Guatemala, 31 de julio de 2020 7 7
Informe No. 001-2020 /

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura /
Su Despacho 5

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted cjy propasito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesiofales Niimero 4199-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
No. 705-A-2020, correspondientie al mes de julio del presente afio, y para el cobro de
mis honorarios presento factura namero DTE: 2214479052, Serie: FE24C431: '

Actividades realizadas
a) Brindar asesoria en la elaboracién de documentos oficiales del Consejo Directivo
de la Orquesta Sinfonica Nacional.

b) Brindar ammpaﬁamiento en la atencién al personal de la Orquesta Sinfonica
Nacional por los diferentes medios de comunicacién.

c} Asesorar en la: elaboracién, control y registro de las convocatorias, agendas y
listados, de las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Directivo de la
Orquesta Sinfonica Nacional.

d) Brindar asesorié en la elaboracién del reporte de asistencia conforme al registro
del marcaje del personal permanente de la Orquesta Sinfénica Nacional.

e) Asesorar al Consejo Directivo en la logistica para la presentacion de ensayos y
conciertos de las diferentes temporadas.

f) Asesorar en diligenciar ia elaboracién de informes de actividades y facturas para el
proceso de pago del personat 029 “Ofras Remuneraciones de Personal Temporal™.

g} Ofras actividades afines a su contrato.



Resultados Obtenidos

a) Se asesoré en la elaboracion de documentacién oficial de la Orquesta
Sinfonica Nacional.

b) Se brindé asesoria en la atencion e informacion que se proporcioné al personal
de la Orquesta Sinfénica Nacional a través de los diferentes medios de
comunicacion. ‘

¢) Se asesor6 en la elaboracién de 10 oficios, 8 memorandums, 4 circulares
Orquesta Sinfénica Nacional.

d) Se brindd asesoria en la elaboracion, control y registro de 4 convocatorias,
agendas y listados de las sesiones del Consejo Directivo de la Orquesta
Sinfonica Nacional. ,

e) Se brindd asesoria en la revision y elaboracion de informe y traslado del
reporte de asistencia del personal de la Orquesta Sinfonica Nacional.

f) Se asesor(:en la logistica para [a presentacion y ensayos de los siguientes
conciertos: Recital Cello y Piano, Concierto Clasico, Ensambie de Celllos de [a
Orquesta Sinfénica Nacional, Concierto Bach Vivaldi.

g) Se asesoré: en el control mensual de asistencia del perscnai permanente de
la Orquesta Sinfénica Nacional.

h) Se brind6 asesoria al personal permanente de la Orquesta Sinfénica Nacional
en la manifestaciéon de justificaciones por inasistencia, permisos y citas al
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social.
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